SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
) VICOSA - MINAS GERAIS

INSTRUCAO NORMATIVA N. 08/2023 — SAAE/VIC/DIPRE

Dispde sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia para
compras de bens e contratacdo de servicos no ambito do
Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Vigosa.

O DIRETOR PRESIDENTE DO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE
VICOSA-MG, Eduardo José Lopes Brustolini, nomeado pela Portaria PMV de n.° 290/2023, de
09 de agosto de 2023, no uso de suas atribuicGes legais e regimentais e tendo em vista o disposto na
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicacéo

Art. 1° - A presente Instrucdo Normativa regulamenta a elaboragdo do termo de referéncia para
compra de bens e contratacdo de servigcos no ambito do SAAE Vicosa, nos termos do art. 40, 81°, da
Lei Federal n.° 14.133 de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico— O SAAE Vicgosa quando executar recursos da Unido, decorrentes de transferéncias
voluntérias, devera observar regras e os procedimentos dispostos na Instrucdo Normativa SEGES/ME
n.° 81, de 25 de novembro de 2022, ou legislacdo que vier a lhe substituir.

Definicoes

Art. 2° - Para os fins dessa Instrucdo Normativa, consideram-se:

| — Termo de Referéncia: documento necessario para a contratacao de bens e servicos, que deve conter
0s parametros e elementos descritivos minimos necessarios a perfeita execucdo do objeto, sendo
documento constitutivo da fase preparatoria da instrucao do processo licitatorio;

Il — Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar necessidades e requerer ao setor
competente a contratacdo de bens, servicos e obras;

1l — area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda;

IV — Equipe de planejamento da contratacdo: conjunto de agentes que reunem competéncias
necessarias a completa execucdo das etapas de planejamento da contratacdo, o que inclui
conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre
outros;

V — Setor de Contratagdo: unidade responsavel pelo planejamento, coordenagdo e acompanhamento
das acOes destinadas a realizacdo das contratacdes no ambito do SAAE Vicosa;
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VI — Autoridade competente: agente publico formalmente indicado, com poderes de autorizagdo de
abertura de licitaces e contratacbes no ambito do 6rgdo ou entidade, e responsavel pela aprovacao
do PCA no ambito do SAAE Vicosa.

CAPITULO 11
DA ELABORACAO
Diretrizes

Art. 3° - O termo de referéncia deve ser confeccionado ap6s ou concomitante com a elaboracéo dos
estudos técnicos preliminares, sempre que estes forem exigiveis.

Art. 4° - O termo de referéncia definird o objeto e todas as especificacdes necessarias para o correto
atendimento da necessidade.

Art. 5° - O setor requisitante devera atentar-se ao calendario de contratacdo, elaborado a partir da
consolidacéo das demandas no plano de contratagfes anual, a fim de permitir o envio tempestivo do
termo de referéncia ao setor de contratacoes;

Art. 6° - O termo de referéncia sera elaborado pela equipe de planejamento da contratagdo ou, na sua
falta, conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante.

Art. 7° - Compete a autoridade maxima da entidade aprovar o termo de referéncia.

Art. 8° - Os processos de contratacdo direta de que trata o art. 72 da Lei Federal n.° 14.133/2021,
também serdo instruidos com o termo de referéncia.

Art. 9° - A elaboracdo do termo de referéncia é dispensada na hipotese de licitacdo deserta ou
fracassada, nos estritos termos do inciso 111 do art. 75 da Lei Federal n.° 14.133/2021, bem como nas
adesOes a atas de registro de precos e nos casos de prorrogacGes de contratos de servicos e
fornecimentos continuos.

Forma e contetido

Art. 10 — A unidade de assessoramento juridico e Controle Interno do SAAE Vigosa devera
disponibilizar modelos padronizados de termos de referéncia a serem utilizados

Paragrafo unico — Caso ndo seja possivel utilizar modelos previstos no caput deste artigo, deve-se
justificar a impossibilidade, em observancia ao disposto no 82° do art. 19 da Lei Federal n.°
14.133/2021.

Art. 11 — O contetido minimo do termo de referéncia esta previsto no art. 6°, inciso XXI1I, combinado
com o art. 40, 81°, ambos da Lei Federal n.° 14.133/2021.
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CAPITULO 11l
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 — O termo de referéncia e demais anexos do edital, salvo aqueles que venham a ser
classificados como sigilosos, serdo divulgados na mesma data de divulgacdo no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas — PNCP, sem necessidade de registro ou de identificacdo para acesso, a fim de
cumprir com o requisito do art. 54 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

Art. 11 — Os casos omissos serdo dirimidos pela autoridade maxima do SAAE Vigosa, com o suporte
do setor juridico, se for o caso, por meio de decisdo fundamentada na legislacdo vigente sobre o tema.

Art. 12° - Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.
Vicosa-MG, 29 de dezembro de 2023

EDUARDO JOSE LOPES Assinado de forma digital por
EDUARDO JOSE LOPES
BRUSTOLINI05671 983 BRUSTOLINI:05671983673
673 Dados: 2023.12.29 08:26:17 -03'00'
EDUARDO JOSE LOPES BRUSTOLINI
Diretor Presidente do SAAE
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